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AppecHas KHMra

B afpecHo KHUre MOXKHO BbINOJIHUTL MOUCK 1 NOABOP KOHTAKTOB A5 UCXOASLLNX 3NEKTPOHHbIX
MUCeM.

Ons ynobcTtBa paboTbl C KOHTAKTaMK NporpaMma POPMUPYET eANHYI0 alPpECHYI0 KHUTY Ha
OCHOBAHWM KOHTAKTHOW MHOpMaLmK.

AnpecHas KHUra OTKPbIBAETCA MO KHOMKE «...» («BbiOpaTb») n3 nonen Komy, Konuun, CKkpbiTbie
NCXOAALLEero NUCbMa.

KHUra cocTouT U3 ABYyX YacTei. JleBaa 4acTb COAEPKMT Habop BKNaLoK AN BbibOpa KOHTAKTOB:

¢ «MOMUCK KOHTAKTOB» — €C/IN KOHTAaKTOB MHOI0, TO Ha BKAagKe MOXKHO OCYLLECTBUTb MOUCK
HY>XHOIO KOHTaKTa B NporpaMMe rno HeCKOJIbKUM NpU3HaKaMm:

o 1o agpecy anekKTpoHHOM NoyThl («Mo email»);

o «[Mlo mOMEeHHOMY MMeHM» NOYTOBOIro CEPBEPa;

o «lMo cTpokKe», BXOASALLEN B HAMMEHOBAHME KOHTaKTa. [ NOMCKa KOHTAKTOB N0 CTPOKE
NCNOJIb3YeTCS NOJIHOTEKCTOBbIN MOUCK NPOrpaMMbl (B 3TOM Cilydae NOUCK
OCYLLEeCTBNAETCA N0 BCEM PEKBU3NTAM KOHTAKTOB);

© M0 Ha4yalbHbIM CMMBOJIaM HAaUMEHOBaHUA KOHTaKTa («<HaunHaeTcs ¢»).

© B HM)XHEN 4YacTu OKHa MOMCKa BbIBOAUTCS MHopMaumsa 06 akTyanbHOCTM MHAEKCA
MOJIHOTEKCTOBOr0 NMOMCKa U KHOMKa «OBHOBUTBL», KOTOPas CTAaHOBUTCS aKTUBHOW, €C/N
NHOEKC HeaKTyasleH.

o BbibepnTe cnocob noncka, HaNnULWUTE BbipaXXeHUe A8 NoucKa U HaXKMUTE KHOMKY
«Ha#uTm». byayT nofobpaHbl KOHTAKTbI, YA0BNETBOPSIOLLNE YCIOBUIO.

e «Monb3oBaTenn» — nNoabop KOHTaKTa U3 CNUCKa NOJIb30BaTeNIeN NPOrpaMmbl.

o BKnaZKm MOryT BKOYaTb U ApYrue CrUCKW, HanpuMep, CrMCoK napTHEPOB.

o ECNM B CNUCKE MHOI0 3/1EMEHTOB, MOXKHO MCMO0/1b30BaTb KOMaHay «HauTu». MOXXHO
paboTaTb CO CMUCKOM U UCMOSIb30BaTb €r0 BO3MOXKHOCTU, BBOAUTL /IEMEHTDI.

¢ «KOHTaKTbl N0 NpeaMeTy» — BKJlafKa CTAaHOBUTCSA OOCTYMNHOWN, €C/IN B UCXOOALLEM
3/1EKTPOHHOM MKMCbMe 3anosiHeHo none «MpepmeT». NporpamMma aBToOMaTUYECKN NoabupaeT
KOHTAKTbI, CBA3aHHbIE C NpeaAMeToM. [laHHasa BKlagKa COAEPXKUT CMMCOK KOHTAKTOB, KOTOpbIE
urypupytoT B CaMOM NpeaMeTe, a TakXe BO BCeX AOKYMEHTax B3aMMOAENCTBUNW, rae 3ToT
npeameT yKasaH.

e [1BOAHOWM LLENYOK MbILIKN MO HY>XHOMY KOHTaKTy 006aBUT 3anncb 0 HEM B MPaBYlo 4acCTb
aOpecHON KHMUIN. TakXXe MOXHO NCMOJIb30BaTb CTPEJIKU «>» U «<» UN ««» AN nobaBneHns
AN ypaneHnsa KOHTaKTOB.

MpaBas 4acTb COAEPXUT CMNNCOK KOHTAKTOB A4J1a f0baBneHns B ucxonsiee 31eKTpoHHOE NUCbMO.
CnnCcoK COCTOUT U3 KOJIOHOK:

* B KonoHKe «pynna» MOXXHO M3MEHWTb MoJie NMCbMa, B KoTopoe ByayT nobaBneHbl KOHTaKThI
(Komy, Konuu, CkpbiTbie, MonyyaTtenu oreeTta). [10 yMOn4yaHMIO yCTaHOBJIEHa rpynna
«Komy».

¢ B KOJIOHKe «Appec» NpoCTaBAsaeTCs aapec 3J1eKTPOHHON NOYTbl 06aBNEHHOr0 KOHTAKTa.
Ecnn apgpeca 3N1eKTPOHHOWN NOYThl B NPOrpamMme HeT, MOXXHO A06aBUTb ero B 3TON KOJIOHKE.

* B KonoHke «MpepcTaBneHue» NpocTaBaseTCs HAaMMEHOBaHNE KOHTaKTa.

C NoMOLLbI KOHTEKCTHOIO MEHI0 MPaBoM HYacTU aApPeCHON KHUTMN HY>KHble KOHTaKTbl MOXXHO HanTu B
cnucke, Hantu no appecy, Hautu no npepcrasneHunto, YCTaHOBUTb aApec KOHTaKTa (Mouck
OCYLLeCTB/IAETCA B JIEBOW YaCTW aApeCcHOM KHUIM), a TakxXe pa3MeCTUTb afpeca B HYXXHble rpynmbl.
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Ecnv KOHTaKT He HalfeH B MPoOrpamMme, TO ero MoXXHo «JL00aBUTb» B CMMCOK BPYYHYIO, YKa3aB
agpec 3NeKTPOHHOM MOYTbI U NpefAcTaBfeHne KOHTakTa. [1o6aBUTb CTPOKY B CMUCOK MOXHO TaKXe
Knasuwen Ins.

C nomoLublo COOTBETCTBYIOLWMX KOMaHL MeHI0 «ELe» MOXXHO «Y AasuTe KOHTaKT» U3 CNUCKa Nan
NMOMEHATb KOHTaKTbl MEeCTaMW.

[ obaBneHme KOHTAKTOB B UCXopsLLee 3JIeKTPOHHOEe NUCbMO

Ona Toro 4Tobbl 406aBUTL KOHTAKT B COOTBETCTBYOLLEE NONe ncxoandwlero nnCbMa, BblAeNINTE
HYXHYIO CTPOKY, HAXXMUTE KHOMKY <<Bbl6paTb>>. Tak>Xe MOXXHO BOCMOJ1b30BaTbCA ABOMHbLIM LLENHKOM
MbILUN.

Ans onHOBpeMeHHOro Ao6aBneHNs HECKOIbKUX KOHTAKTOB BbIAEINTE UX U HAXXMUTE KHOMKY
«BblbpaThb».
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