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BcTpeua

JoKyMeHT «BcTpeya»npeaHa3HayeH 418 perucTpaunm uHpopMaLmm o NpoweaLlnx BcTpeyax, aas
NNIaHMPOBAHMSA 1N OTPaXKeHNs hakTa BCTPeY - COBELLaHWUIA, CEMUHAPOB U T.M. Hanpumep, B 3ToM
[OKYMEHTE MOXHO OTPa3nTb pe3y/bTaTbl 00CYXAEHNS C KINEHTOM HOBOIrO KOMMEPYECKOIro
npeanoXeHus.

Co3paTb OOKYMEHT MOXHO KoOMaHon «Co3aaTh» U3 cnucka «Bsaumopencremsa » Ha HavyanbHON
cTpaHuue. OTKpbiBaeTCs hopMa «3ansiaHUpPOBaHHbIe B3aMMOLEUCTBUA», B KOTOPOM Heobxoanmo
3aMN0JIHATL NONA:

e «Hayano» — faTa v BpeMs Ha4vana BCTpeuu;

e «OKOHYaHue» — [laTa 1 BpeMsi OKOHYaHWUS BCTPeYU;

e «MpepMeT» — TO, YeMy NOCBALLEHA BCTpeYa, Hanpumep, 0b6CyXAEHNI0 NPETEH3UN KJIMEHTa.
Haxmute «..» («Bbibpatp»), ykaxute «Tun npegmeTa», 3aTEM 13 COOTBETCTBYHOLLENO
cnucka BblibepuTe JOKYMEHT B3aMMOAENCTBUM UM KaKoN-IMO0 LOKYMEHT nporpamMmbl. Ecsiv
npeLMeT BCTPeYUN He onpefesieH, TO B Ka4yecTBe npeaMeTa BbICTynaeT TEKYLWMN JOKYMEHT,
KOTOpbIN NpeacTaBnseT cobon nepeoe B3anMoLeNCTBUE LLernoYKn. Mpwn BbINOJHEHUN KOMaHAbI
«B3anMopencTBuA» BO BHOBb CO3aHHOM LOKYMEHTE aBTOMaTMYeCKN NpOoCTaBnsaeTCs
npeLMeT, YKa3aHHbI B UICXOAHOM [OKYMEHTe, NPy 3TOM OCHOBHbIE Nons OyayT Takxe
CKOMMpoBaHbl. Tak MOXXHO CO34aTb LEenoYKy B3auMOAenCTBUN;

e «MecTO» — yKaxuTe agpec (HomMmep) NoMeLLeHns, B KOTOPOM NPOMCX0oAnsia BCTPeYa;

e «TeMa» — KpaTKoe onucaHne Toro, 4yemy bbisia NOCBALLEHa BCTPEYa;

¢ «OTBETCTBEHHbIN» — BbiOepnTe OTBETCTBEHHOrO 3a AaHHOE B3aMMOAENCTBME U3 CINCKA
nonb3oBaTenen. 1o ymonyaHmio NporpaMMa ykasblBaeT B Ka4eCTBe OTBETCTBEHHOM0 414
00/IbLLIMHCTBA LOKYMEHTOB B3aUMOLENCTBUSA TEKYLLEro noJjib30BaTens;

e «PaccMOTpeHO» — Mpu3HaK TOro, 4To AaHHOe B3aMMOLEeNCTBME PacCMOTPEHO 1 He TpebyeT
LanbHenwero BHUMaHuA. C pacCMOTPEHHbIX JOKYMEHTOB NporpaMMa CHUMaET BblAesieHmne.
icnonb3oBaTb hnaxok «PaCCMOTPEHO» PEKOMEHAYETCA NPU KONNEKTUBHON paboTe C
[OKYMeHTaMy B3anmMoaencTeus.

e «PaccMmoTpeTb nocne» — HeobX04MMO 3anoNHUTL AaTy U BPeMS, eC/in pacCMOTPeHne AaHHON
BCTPEYM NNaHNPYeTCH OTNOXUTbL [0 onpefesieHHon AaThl. BeibepuTe U3 cnucka Hy>xHoe
3Ha4veHwue: Yepes 15 muH, Yepes 30 muH, Yepes 1 yac, Yepes 3 yaca, 3aBTpa. [ToMUMo 3TNX
3HAYEHNI MOXKHO YKa3aTb MNPOW3BOJIbHYIO AATy U BPEMS C MOMOLLbI0 KHOMKK « E»;

e «BaXHOCTb» — BbibepuTe U3 CNucka NpusHak HeobxoauMoCcTn yaeneHns gaHHOMY
B3aVMOLENCTBUIO [OMOJHUTENIbHOr0 BHUMAHWA, Uy HaobopoT, MPU3HAK HecyLeCTBEHHOCTH.
Mo)XeT npuHMMaTh 3HaveHns Huskas, Obbi4Has, Boicokasd. OTobpaxkaeTcs B CnncKe
crneunasnbHbIMU 3HaYKamu;

e 3aKnagka «OnucaHume» — nogpobHoe onucaHne xog4a n NToroB BCTpeyn. Mone ssnseTcs
oba3aTesbHbIM. PacnonaraeTca Ha crneumnanbHOW BKIaAKe;

* 3aK/lafiKa «YYaCTHUKMN» — CMNCOK YH4aCTHUKOB MeponpusaTus (bonee noapobHoO pacCMOTPEHO
HUXe);

e 3aKnagka «KoOMMeHTapuu» — Npon3BOJIbHbLIA TEKCTOBLIN KOMMEHTapui. PacnonaraeTcs Ha
creunanbHOM BKNaaKe;

e «Co3paHa» — faTa 1 BpeMs CO3[4aHusA LOKYMeHTa. 10 yMOM4aHUo B 3TOM Nose NporpaMmon
aBTOMaTUYeCKM NPOCTaBNAETCA TeKyLlas AaTa U Bpems 3anncu oKyMeHTa. lNone HefoCTynHo
N9 peflakTUpoBaHuUs;

e «ABTOpP» — M0JIb30BaTeSb, KOTOPbIA CO3[an JOKYMEHT. YKa3blBaeTCa NporpaMMon
aBTOMaTuyecku. lNosie HefoCTYNHO AN pefaKTUPOBaHUA.
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e

PekBn3nTblI «PaccMoTpeHo» 1 «PaccMoTpeTb Nocse» AOCTYMNHbI 4J15 YKa3aHus, ec/in 3To
npenycMOTPEHO HAaCTPOMKaMu Nporpammbl. I3MeHUTb AaHHble HACTPOMKKM MOXKHO B pa3aene
«ALMUHUCTPUpOBaHME» - «OpraHansep» - rpynna «fo4yta» - pekBu3nT «MpnsHakn «PaccMoTpeHo»
n «Ha KOHTpone»»,

Y4YaCTHUKMU

0nsa hnKCMpoBaHMS KOHTAKTOB, KOTOPbIE y4aCTBOBAJI B MEPOMPUATUN, UCMOJIb3YeTCs CMNCOK
«Y4aCTHUKM». [lepenanTe Ha COOTBETCTBYIOLLYIO BKAALAKY. MHopmaumsa 06 y4aCTHUKaxX BBOAUTCA B
TabnnyHyto YacTb LOKyMeHTa. Haxmute «JJobaBuTb». B Cnncke yka3bliBaeTCa NMS y4aCTHUKA W
MH(OPMaLMA 0 TOM, KaK C HUM CBA3aTbCA. CNNCOK ABnseTcs 06a3aTeNbHbIM - X0TSA 6bl 0ANH
y4YaCTHUK Jo/mKeH ObiTb YyKa3aH. CNncok COCTOUT M3 KOJIOHOK:

» «MpepacTraBneHne KOHTaKTa» — MoJIHOE HaVMEHOBAHME KOHTAKTa;
» «Kak cBA3aTbCA» — KOHTaKTHasa MH(opMauusa (TenedoH, afpec 3NeKTPOHHON NOYThI 1 T.M.);
e «KoHTaKT» — none BbIbOpa y4acTHUKA.

Ecnn y4aCcTHUK y)Ke 3apernctpupoBaH B nporpamme, To UHMPOPMaLINA 0 HEM YKa3blBaeTCs B NoJie
«KoHTakT». C NOMOLLbIO KHOMKKN «BbIOpaTh» HananTe KOHTAKT B OKHe «BbIDOp KOHTakTa». Mocne
Bblbopa KoHTakTa nons «MpepcraBneHme KoHTakTa» 1 «Kak cBA3aTbca OypyT» 3ano/HEHbI
aBTOMaTUYeCKu.

Ecnm nHpopmaumio 0 y4aCTHMKE BCTPEYUN He MIaHUPYyeTCa XpaHUTb, TO OCTaTOYHO yKasaTh
«MpepcTaBneHue KoHTakTa» 1 «Kak cBf3aTbCa». B 3TOM Ciiy4ae B JOKYMEHTE NoABJIAeTCA
MHGOopMaLoHHOe coobLieHne «He BCe KOHTaKTbl MoA00paHbI».

3aper|/|CTp|/|posaTb KOHTaKT MO>XHO MocJie COXpaHEHUA NJOKYMEHTa, HaXXaB «Co3paTb KOHTaKT».

Ins Bbibopa NpennaratoTcs CMUCKKU NPOrpaMMbl. 3anoHUTE HeobxoamMble Nons.

Co3paHue B3aUMOAEeMCTBUNA HAa OCHOBaAHUM BCTPEUHM

o . o
B MeHI0 KHOMKW « 4 » («Bce B3auMoaeuCcTBUA Nno npegmMerty ») HY>)KHOE OencTBue:

. 3annaHnpoBaThb B3aUMOOENCTBUE;

«3anflaHMpoBaTb BCTPEYY»;
HanucaTtb SMS;

-l HanucaTb 371€KTPOHHOE MUCLMO;

{'.‘\
= [103BOHUTbD.

MpocMoOTp B3aUMOAEUCTBUM, CO3AAHHbIX HA OCHOBAaHUMN BCTPEYHM

HaxxmnTte «B3auMopencTBmMA» Ha NaHeNn HaBurauum ans nepexoja K Crincky B3aMMOOENCTBUN,
CO340aHHbIX Ha OCHOBaHUWN OAaHHOIo OOKYyMeHTa.
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