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HavanbHasa cTpaHuLa « AOMUHUCTPUPOBaHUE « OpraHaisep «loYToBbIN KINEHT

3aKknagkv B3aMmMO4euCcTBUM

C noMoLLbIO 3aKafoK MOXXHO FpynnMpoBaTh AOKYMEHThI B (hopMe «B3aumopencTeua», Harprumep,
pa3MecTUTb UX B rpynrbl M0 OTAEaM NPeanpusaTUS, UCHO/b3yS pa3ngHele yc1oBus otbopa.
3aknajka npefHa3Ha4vyeHa 419 HaCTPOMKN U XpaHeHUs 0TOOPOB, N0 KOTOPbIM B AajibHENLLEM MOXHO
OCYLLeCTBNATb ObICTPbIA AOCTYN K rpynne LOKYMEHTOB B3aUMOLENCTBUIA. 3aklafKu MOryT ObiTb
TOJIbKO UHAUBMAYaJIbHBIMU.

Ons Toro 4Tobbl NCNOMBb30BaTh 3TY BO3MOXHOCTb, BbibepnTe rpynnMpoBKY CrMCKa B3auMOLEeNCTBUN
«Mo 3aKnapKam».

BBop 3aKkslagaKu B3auUMO4,eMCTBUMA

BbinonHnTe KoMaHAay «Co3AaTh» KOHTEKCTHORO MEHI0 NaHenu rpynnupoBKKX No NpaBon KHOMKe
MbILLW.
3anoJHNTe HeobxoanMble Nons:

¢ «<HaumeHoBaHue» — noJsie 0643aTeNIbHO A1 3aM0/IHEHUS.

e [1na Toro 4Tobbl 3afaTbh HOBOE yC/I0BME AN 0T6opa, HaxxMnTe «[Lo00aBUTb HOBbIW dN1IEMEHT>.
YcnoBuin MoXXeT BblTb HECKOJIbKO.

¢ B KosioHKe «Mone» BbibepnTe None LOKYMeHTa B3aMOLENCTBUIA, MO KOTopoMy ByaeT
nponcxoanTb 0T6OP. N4 3TOr0 B CMUCKE YKAXXUTE HYXXHOE MNoJe, 3aTEM HaXXMUTe
«BbIBpaTh». Tak)Xe MOXXHO MUCMO/b30BaTbh ABOVHON LLETYOK MbILLK,

e B KONOHKe «Bup, cpaBHeHus» BbibepnTe onepaumto CpaBHEHMS, NPU 3TOM KpoMe
CTaHOApTHbIX onepauni (Hanpumep, bonbLie Uan paBHO), UMEIOTCA HECTaH4APTHbIE:

o C noMoLbio onepauunmn cpaBHeHna «B cnucke» MOXHO 3a4aTb CMUCOK BO3MOXHbIX
3Ha4YeHun ana otbopa. HanprumMep, B CNUCOK MOXXHO MOMECTUTb HECKOJIbKO MOYTOBbIX
AULMKOB MNapTHepPa, C KOTOPbIX BO3MOXKHa OTMNpPaBKa KoppecnoHaeHumnn. Onepauns
CcpaBHeHNs «He B cnucke» SBASETCS OTpMLaHWEM npeabigylen. Hanpumep, B opyryto
nankKy MOXXHO NMOMECTUTb OCTaJjlbHble MUCbMa, KPOME MUCEM, MONYHEHHbIX OT
nepeyYncneHHblX B CNCKe OTNpaBuTenen.

o C nomowbto onepauunn «CopepXuT» nin «<He copep>XmUT» MOXHO UCMONb30BaTh MOUCK
no YacTu nons (coyetaHuto BykB) - HAMMEHOBAHUSA, TEMbI, agpeca, eCI NOJIHOCTLIO 3TO
nosfie Hem3BeCTHO. Harpumep, MOXHO 3a4aTh LWab/I0H NOYTOBbLIX ALUNKOB KOHTAKTHbIX
JINL onpeaeseHHoro napTHepa, ec/iv Ha3BaHne cavita napTHepa n3BecTHo. B 3ToM
C/ly4ae nMcbMa C noYTOBbIX aAPECOB C ITUM coyeTaHneM bykB byAyT B O4HOW 3aK/1ajKe.

o OnpenennTb, €CTb /1M B MN0JIe 3Ha4YEeHMEe, MOXHO C NMOMOLLbIO ornepauumn «3anosIHeHOo»
nnn «<He 3anonHeHo>.

e YKaxxute «3Ha4eHue» nons otbopa. 115 3TOro B 3aBUCUMOCTM OT BbiIOPaHHOrO Nons 1 Bmaa
CpaBHeHNA BblibepnTe N3 NPEeaNOKEHHOr0 CMNCKA 3HAYEHNI HY)XXKHOE, BBEAUTE 3HAYEHME UK
co3panTe CBOM CMMUCOK 3HAYeHUN.

e [1pn He0bXOANMOCTN MOXKHO CrpyNnMpPoBaTh yC10BMA 0T6opa. B 3TOM cinyyae no KoOMaHAae
«CrpynnupoBaTb YCNOBHUSA» K BblAe/IeHHbIM YC0BUAM HEOHXO0AMMO MPUMEHUTb IOrNYecKme
onepauun U, UNIN, He.

o 1ng Toro 4Tobbl NCNOAL30BaTb FPYNMNUPOBKY YCIOBUN, BbIAEANTE OOHO U3 HYXXHbIX
YC/I0BUI, BbINOJIHUTE KOMaHAYy «CrpynnupoBaTh yCa0BUA», BbibepuTe Tun rpynnei: U,
WJN, He, C NOMOLbIO KHOMKW MbILLKX MepeTaLlnTe ocTajibHble YCI0BMSA B rpynny Uin
CO3[aNTe UX BHYTPW rpynneol.
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o Ecnn 3a1aeTcs HECKONbKO YC0BUiA 6e3 rpynnupoBKK, TO MO YMOJTYAHUIO K TaKUM
YCJIOBUSIM NMPUMEHAETCA NIornyeckas onepauus «U».
e Ha)kxMuTe KHOMKy «3anucatb M 3aKpbITb», 0719 TOro 4T06bl 0TOOPbLI HaYa M NPUMEHATHLCS.

Mpumep UCnoNb3oBaHUA 3aKNaAKHU

MeHen)kep No NpoAa)kaM Ha4yMHaeT CBON AeHb C 0TPaboTKM HEPACCMOTPEHHbIX B3aMMOAENCTBUIA MO
He3aKpbITbIM NPETEH3UAM KJINEHTA.

B 3TOM cny4ae pekomeHAyeTCs Co34aTh 3aKagKy.

B KayecTBe HaMMeHOBaHUS 3aKJaf4KN MOXXHO YKa3aTb «HepaccMoOTpeHHble B3auMoAenCcTBUA No
npeTeH3usaM B pabore».

YKa3aTb B Ka4yecTBe ycnosuin otbopa:

e «Tun npepMeTa» paBHO «[IpeTeH3na KINeHTa»;
e «CTaTyc npeTeH3uMmU» PaBHO «3apernctpmposaHa» nnn «0ObpabaTbiBaeTCa»;
* NpusHak «<PaccMOTpeHO y B3auMOAenCcTBUA» PaBHO «J1I0XKb».

FpynnupoBKa 3aKnapok

3aKnafkKu MOXXHO rpynnupoBaTh. 1119 3TOr0 BbINOJIHUTE KOMaHAY KOHTEKCTHOINO MeHIo naHenu
rpynnupoBkun «Co3paTtb rpynmny». 3aTeMm:

e Beeante «<HanuMmeHoBaHue» rpynnol.

e Buibepute «Monb3oBaTtena» — Bnafesbla rpynnbl 3aknagok (M3 cnucka «Monb3oBaTenu»).
Mo yMosil4aHMIO MporpaMMa yKasblBaeT TeKyLero nojb3osaTesns, Npy 3TOM rpynna 3akiaagok
BMeCTe C COAep>XMMbIM BUHA TOJIbKO CBOEMY BJlafesbLly.

* None «Fpynna» 3anoJIHAETCA aBTOMaTUYECKK, eCIv 3Ta rpynna BXOAMT B BblLLECTOALLYIO
rpynny. MNpy 3TOM rpynna n ee coaep>XXnMoe BUAHO TObKO BlagensLy. Mpn Heobxo4nMocTu
BbibepuTe apyryto rpynny.

BeeauTte unav nepeTtaLlLnTe C NMOMOLLbIO MbILN HeobxoaMmMoe KOMYeCTBO 3aKnagok.

PaboTa c 3aknapgKaMu B CNUCKe B3auMOAOeUuCTBUM

C nomoublo KOMaHAbl KOHTEKCTHOIrO MEHIO MO NPaBo KHOMKe MbiWN «[L00aBUTb B 3aKnagKu»
cnucka «BzaumopencTBUs» MOXXHO BbIAEINTb LOKYMEHTbI B OTAE/bHbIE 3akaaku «M3bpaHHbIe
B3aMMOOEUCTBUA».

3aTeMm TaKYylo 3akKJlaAKy MOXHO NeEPETaWnNTb B O4HY N3 MNarok.

PaboTta c 3aknapgkamu B KapTo4dkKe noJib3opartens

Bce nenctBums € 3akiafkaMuy Nosib30BaTeNs MOXHO NPON3BECTN TakKXe B KapTO4Ke NMoJib30BaTENA.

Hanpumep, co cBovMu 3aKknagKkaMym MOXHO nopaboTaTb, BOCMO/1b30BaBLUNCL KOMaHAoV «CBeeHus
0 noJsib30BaTesie» B raHem AeVcTBuY pasaena «FnaBHoe».
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