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3ansiaHUpoBaHHOe B3auMoAeUCTBUe

[lOKyMeHT «3ansaHUpPOBaHHOE B3auMOaeuCTBUe» npeHa3HavyeH ans njaHMpoBaHms
B3aVMOLENCTBUNS C OOHUM UM HECKONIbKUMW KOHTaKTaMun. BBoaAnTCS B TOM C/lyyae, ecau
HeobxoAMMO 3anaaHMpoBaTh B3aMMOAENCTBME, OAHAKO Kak MUMeHHO ByaeT npon3BoaAnTbLCS
B3aumMogencTeune (TenedoHHbIN 3BOHOK, BCTPEYa, 3/IEKTPOHHOE NMCbMO, cooblieHne SMS), elle He
N3BECTHO.

Co3paTb OOKYMEHT MOXHO KOMaHaon «Co3gaThk» U3 CNUCKa «B3anMopencTeusa **» Ha HaYasIbHOM
cTpaHuue. OTKpbiBaeTca hopMa «3annaHMPOBAHHLIE B3aMMOLENCTBNA», B KOTOPOM
HeoOXoAMMO 3anoNIHUTbL NonsA: * «Tema» — KpaTKoe onucaHue Toro, Yemy OyaeTt NoCBALLEHO
3annaHMpoBaHHOe B3auMoaencTeue; * «[lpegmeT» — TO, 4YeMy NOCBALLLEHO B3auUMOAenCcTBue,
HanpuMmep, npeTeH3uu KaueHTa. MpeameToM MOryT ObIThb JOKYMEHTbl NPOrpaMMbl, a TakXxe
DOKYMeHTbl B3auMmopgenctem. ECnm npegmMmet B3auMoaeucTBUA He onpeaesneH, To B
KayecTBe npeaMeTa BbICTynaeT TEeKYLWMA JOKYMEHT (T.e. TaKOW JOKYMEHT Ha4uuHaeT
LEeno4YKy B3auMogeucTBuMn). 1719 3anoJIHEHUA NOJIA HAXXMUTe «...» («BbibpaTb»), BbiDepuTe
TN npeaMeTa (TMN JOKYMeHTa), 3aTeM U3 COOTBETCTBYIOLLLEro CNUCKa BbibepuTte
KOHKPETHbIW AOKYMEHT; * «OTBETCTBEHHbII» — BblDEpPUTE OTBETCTBEHHOrO 3a AaHHOe
B3aMMOOenCTBUE U3 CNUCKA nonb3oBaTtenen. Mo ymonyaHuio pna 601bLLUMHCTBA JOKYMEHTOB
B3aMMOAENCTBMA NpOorpaMMa yKasbiBaeT B Ka4eCTBe OTBETCTBEHHOro TeKyLlero
nonb3oBaTtens; * «PacCMOTPEHO» — MPU3HAK TOro, 4TO AaHHOe B3auMopaencTeme
paccMOTpeHOo u He TpebyeT ganbHenwero BHUMaHuA. C pacCMOTPEHHbIX O,OKYMEHTOB
nporpaMMma CHMMaeT BbigeneHue. cnonb3oBath PpnaXkok «PacCMOTPEHO» peKoOMeHAayeTCA
Npy KOJINIEKTUBHOM paboTe ¢ pOKyMeHTaMu B3auMOpencTBuUA; * «PaccMoTpeTb nocne» —
HeobX0A4MMO 3aN0NHUTL AaTy M BpeMms, ec/iu pacCMOTPeHue AaHHOIro B3aMMoaeuCTBUA
NaHUPYETCA OTJIOXKUTb A0 onpeAesieHHOW AaThl. bibepuTe U3 CNUCKa HY)KHOe 3Ha4YeHue:
Yepes 15 muH, Yepes 30 muH, Yepes 1 yac, Yepes 3 yaca, 3aBTpa. [loMMMO 3TUX 3HAYEHUHN
MO>XHO YKa3aTb MPON3BOJILHYIO AaTy U BPEMS C MOMOLLLIO KHOMKK « E»; ¥ «BaXHOCTb» —
npu3HaK HeobOXo0AMMOCTN aKLEeHTUPOBaTh BHUMAHUE HA JaHHOM B3aMMOAEWUCTBUMN, N
HaobopoT, NpPU3HaK HecCcyLw,eCcTBEHHOCTU. MoXXeT npuHuMaTb 3Ha4yeHusas Huskas, O6bIuHas,
Bbicokas. * 3aknagka «OnucaHne» — noapodHOe onucaHue Toro, Yemy OyaeT NOCBALLEHO
3annaHMpoBaHHOE B3auMOAEUCTBUe; * 3aKnapKa «Y4aCTHUKN» — CNUCOK YY4aCTHUKOB
MeponpuaTusa (bonee noapobHO paccMOTpeHO HMXKe); * 3aknagKa «KoMMeHTapuin» —
NPOMU3BOJIbHbIA TEKCTOBbIX KOMMeHTapui; * «Co3fgaHo» — paTa U BpeMs Co3faHuA
BoKyMeHTa. Mo yMon4yaHuIO B 3TOM NnoJsie NporpaMMon aBTOMaTM4eCKu NpocTaBnfaeTca
TeKywias pnata u BpeMa 3anucu aoKyMmeHTa. lMone HepoCTynHO ANA pefakTUpoBaHMUA. *
«ABTOP**» — NoJIb30BaTesb, KOTOPbIA CO3Aan OOKYMEHT. YKa3blBaeTCs NporpaMmMon aBToMaTUYeCKu.
Mone HefoCTYMHO ANS pefakKTUPOBaHUS.

PekBun3nTbl «PaccMoTpeHo» N «PaccMoTpeTb nocsie» AOCTYMHbI AJ1 YKa3aHWs, ecaun 3To
npenycMoOTPeHO HaCTPOMKaMu Nporpammbl. U3MeHNTb faHHble HAaCTPOMKK MOXKHO B pa3fene
«AOMUHUCTPUpPOBaHME» - «OpraHansep» - rpynna «fo4vta» - pekBusnT «lpnsHakn «PaccMoTpeHo»
N «Ha KoHTpone»».

Y4YaCTHUKMU

Onsi PUKCMPOBAHNS KOHTAKTOB, KOTOpble 6yyT y4aCTBOBATb B MEPOMNPUATUN, NCMOSIb3YETCS CMNCOK
YYaCTHMKOB, KOTOPbI CO3AaeTCs B 3aKNafke «Y4aCTHUKU» TabanYHOM YacTu OKYyMeHTa. HoBbIi
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YYaCTHUK 106aBNSETCA B CMUCOK HaXXaTUeM KHOMKKN «JobaBuTh». B CNCKe yKa3biBaeTCA UMS
npeanonaraeMoro y4acTHMKa U MHPOPMaLmMs 0 TOM, Kak CBSA3aTbCA C y4aCTHUKOM. CNNCOK SiBNSeTCS
0b6s3aTenbHbIM - XO0TS Obl OANH YY4ACTHMK A0/HKEH ObITh YKa3aH.

CnuncoK COCTOUT U3 KOJIOHOK:

e «MpepcTtaBneHne KOHTaKTa» — MNoJIHOE HAaMMEHOBaHWE KOHTaKTa;
» «Kak cBfi3aTbCfA» — KOHTAKTHas MHMopMaumsa (TenedoH, agpec 31eKTPOHHOW MoYThbl U T.M.);
¢ «KoHTakT» — nose Bbibopa y4acTHUKa.

Ecnm y4yaCTHUK yXXe 3aperucTpmpoBaH B NporpaMme, To MHOPMaLmMa 0 HEM yKa3blBaeTCH B MoJie
«KOHTaKT». C MOMOLbIO KHOMKN «...» «BbIOpaTh» HaNANTE KOHTAKT B OKHE «BbIDOpP KOHTaKTa».
Mons «MpepcTaBneHne KOHTaKTa» N «Kak cBA3aTbCcA OyAyT» 3ano/IHEHb aBTOMATUYECKN.

Ecnn nHopMaLmio 0 y4aCTHMKE BCTPEYM He MIaHMPYETCS XPaHWUTb, TO AOCTAaTOYHO YKa3aTb
«MpepacTaBneHne KOHTaAKTa» 1 3aMnonHNTb nosie «Kak cBA3aTbCA». B 3TOM C/lyyae B AOKYMEHTe
nosiBNseTCs HGOpPMaLMOHHoe cooblieHne «He Bce KOHTakTbl M0A06PaHbI».

Ecnv 3TO HOBbLIV YHaCTHUK, 3aPErucTPMPOBaTh KOHTAKT MOXXHO MOC/E COXPAaHEHNS [IOKYMEHTA,
Ha)kaB «Co3paTb KOHTaAKT». [115 BbibOpa npeanaraloTcs CNMCKU NPOrpaMMbl. 3anosiHUTe
HeobxoguMble Nons.

Co3paHune JOKYMEHTOB B3aUMO4EUCTBMA HA OCHOBAaHUM 3aMJIaHUPOBAHHOIO
B3aUMO4EUCTBUA

B MEHI0 KHOMKU « 4% » («//Bce B3aMMOAEHCTBUA MO npeaMmerty //») Bolbepute Hy)KHOe OelCTBue:

e «3anjaHNpoBaTb B3aMOLENCTBUEY;
[+]
" 3annaHMpoBaTb BCTPEYY;

HanuncaTtb SMS;
e <&l HanucaTb 3/1€KTPOHHOE MUCbMO;

L2 NossoHUTE.

MpocMoOTp B3aUMOAEUCTBUM, CO3AAHHbIX HA OCHOBaHUM 3aMJIAHUPOBAHHOIO
B3aUMOOAEeUCTBUA

Ha)xmMute KHOMKY «B3auMofenCcTBUA» Ha MNaHEeNN HaBMuraumm ons nepexona K Crucky
B3aUMOLENCTBUIN, CO3[4aHHbIX HA OCHOBAHUWN 3TOro 3anJlaHMPOBaHHOI0 B3aUMOAENCTBUS.
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