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HavasbHasa cTpaHuua < [JOKYMEHThI

NHTepdenc poKyMmeHTa

Jlobas ToproBast v HaHCOBas onepaumns KOMNaHUM fo/kHa b6biTb 3aUKCPOBaHa NyTeM
ohopMIeHNS 1 NPOBELEHNS LOKYMEHTa COOTBETCTBYIOLLEro BMAA.

MHOrme fOKYMEHTbI B KOH(PUIYpaLMM UMEIOT NMOX0XKYI0 AManoroByto popMy. B KaxaoM AOKyMeHTe
MMeeTCs CBOSA crneunduka, kotopas byneT onncaHa Npu oNUCaHNM HasHavYeHNsa N HTepdenca
KaXkZLOro AOKYMeHTa, 04HaKo obLime npaBuaa 3anoaHeHns 1 CTPYKTypa AOCTATOYHO TUMUYHbI ANs
BCEX AOKYMEHTOB.

B 3arosioBke hopMbl OKYMEHTa YKa3blBalOTCA:

UMA NONb30BaTesIA Co34aBLlero JOKYMeHT;

BMI onepaumu, NpoBoANMON OOKYMeHTOM («[puxofHas HaknagHas», «PacxogHas
HaknagHasa», «3aka3 NocTaBWMKY», «BBo4 0CTaTKOB ToBapa» U T. n.);

* HOMep OOKYMeHTa C NpeukcoM, 3alaHHbIM B HaCTPOMKaX y4eTa;

faTa 1 BpeMs Co3[aHNs OOKYMEHTa.

Ecnv npn penakTupoBaHUN OOKYMEHTa Npou3BefeHbl Kakne TO M3MEeHEeHUs, B KOHLLe 3arosioBka
BbIBOOAUTCA 3BE3404Ka.

HaxxaTune KHOMKKN «MpoBecTn M 3aKpbITb» COXPaHAeT JOKYMEHT B MH(OopMaLmnoHHon ba3e,
NPOBOAUT €ro 1 3aKpbiBaeT POpMy C LOKYMeHTOM. [epen npoBefeHneM OOKYMEHTa Ha 3KpaH
BbIBOAWUTCS 3anpocC O NOATBEPXKAEHUMN 3TOr0 AeNCTBUA. HaxxaTue KHOMKKU «Ja» Bbl3blBaeT onepauunio
nposefeHnsa JoKyMeHTa. HaxaTue KHonok «HeT», «OTMeHa» wiv Knasmwin «Esc» oTMeHsaeT
ornepauuio NpoBeeHNs OOKYyMeHTa.

Ha)kaTne KHOMKK «3anucaTtb» COXpaHAeT OOKYMEHT B MH(OPMaLMOHHOW 6a3e, HO hopMa C
LOKYMEHTOM OCTA&TCS AOCTYNHOW A5 peaaKTMPOBaHWMS.

Ha)xaTue KHonku «fMpoBecTn» COXpaHAeT 1N NPOBOAUT pedaKTupyembln AOKYMeHT. MNepen
npoeefeHneM AOKYyMeHTa Ha 3KpaH BbIBOAUTCSA 3anpocC O NOATBEP)KAEHUN 3TOro 4eNCTBMUA.

Ha)xaTune KHOMKK «X» B MpaBoOM BepxHeM yrny hopMbl C LOKYMEHTOM MO3BOSET 3aKPblTb hOPMY C
LOKYMEHTOM. Mpun 3aKpbITUK DOPMbI U3IMEHEHHOTO AOKYMEHTa KOH(urypauma byaeT cnpawneaTb
NnoJib30BaTeNs, COXPaHUTb N CAENAHHbIE U3MeHeHUs. [Tpy CoOXpaHeHUn NPoBeAEeHHOr0 LOKYMeHTa
(HaxxaTune KHonku «Ma») oH byneT aBTOMaTUYeCKN NepenpoBeleH. Ha)xaTtune kHonkn «Het»
NO3BOJISET BbINTU U3 (DOPMbI C LOKYMEHTOM 6€3 COXpaHeHNs caeNaHHbIX N3MeHeHnn. HaxaTne
KHOMKN «OTMeHa» rno3BoJiseT Npoao/KUTb paboTy C JOKYMEHTOM.

Ha)xaTue kHoNkun «Ha3ag» (NMKTorpamMMa B IeBOM BEPXHEM Yrly (hOpPMbl) MO3BOSIAET NEPENTU B
HOpMy CO CMUCKOM AOKYMEHTOB, HE 3aKpblBast TEKYLUMIA AOKYMEHT. 3aro/I0BOK JOKYMEHTa
BbIBOAMUTCS B MAHENN OTKPbITbIX 3/1EMEHTOB KOH(UIypaLmn. BepHyTbCs K paboTe ¢ TekyLwnm
LOKYMEHTOB MOXKHO Ha)xaTUEM KHOMKK «BnepeA» (NMMKTOrpaMma B IEBOM BEPXHEM YTy hOpPMbl CO
CMNCKOM [OKYMEHTOB), MO0 LLENYKOM MbILLK MO 3ar0/I0BKY [OKYMEHTA B MaHeAN OTKPbITbIX
3/1EMEHTOB.

MeHi0 «ELé» COAEPXKUT CMUCOK KOMaHA AOCTYMHbIX A4 BbIMOJIHEHNA NMPU pa60Te C OOKYMEHTOM.
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