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HavanbHas cTpaHmua « [JokyMeHTbl « OCHOBHbIE PEKBU3NTBI U MHTEP(ENC AOKYMEHTOB

PekKBU3UTHI AOKYMEeHTa

Ha paHHOM CTpaHuLUe NpuBoasTCS 06Lmne peKBU3NTbI OKYMEHTOB 1 06paboToK.

Homep — nosne BBOAA, NPefHa3HaYeHHOe OIS 3a[laHNs HOMepa AOKyMeHTa. 115 BCeX AOKYMEHTOB
3anosiHeHne HoMepa obs3aTeslbHO. HavanbHoe 3anosiHeHWe HoMepa NPOM3BOANTCS CUCTEMON
aBTOMaTMYeCcKU. s BCeEX OKYMEHTOB KOH(UIypaLmm BeeTCs NocnefoBaTeslbHas HenpepbiBHas
HyMepaLusa B Npefienax Buaa fNokyMmeHTa. Mpu BBOJe HOBOrO JOKYMEHTA ero HoMep
yCTaHaBANBAETCA Ha eAMHULY 60/bliie NoCcNefHEro BBeAEHHOro HoMepa. Mpu pyyHOM N3MEHEHUN
HOMepa AOKYMeHTa HeobxoanMo 6biTb 0COBEHHO BHMMATESIbHBIM, T.K. 3TO MOXET NPUBECTU K cH0t0
nopsiAka HyMepauum OKYMEHTOB.

OT — noJsie BBOAA, NpeHa3Ha4YeHHoe Aas 3alaHns AaTbl U BPEMEHW NPOBEAEHNS X03AACTBEHHOW
onepaummn no JoKyMeHTY. HayanbHoe 3ano/iHeHNe Npou3BOANTCS TEKYLLEeN 4aTOW U TEKYLUM
BpemeHeM. [119 BCcex JOKYMEHTOB 3aMoJIHEHWNE NoJA ABASeTCS 06s93aTeNbHbIM.

dupma — nose, npegHasHayeHHoe AN Boibopa PupMbl, OT UMEHN KOTOPOW 0hopMAseTCs
LOKYMEHT. 3Ha4yeHne peKkBm3nTa BbIbMpaeTca u3 cnpaBoyHnKa «dupmebl».

Cknap — noJsie, npefHa3HayYeHHoe A1 Bblbopa cknafa n3 crpaBoYyHMKa. Ha BbIOpaHHbIN CKnag
byneT ochopMAATLCSA NPUEM MAK OTNYCK ToBapa. B cnyyae onepaunii nepemMeLLeHns B JOKYMeHTe
BbIbUpaeTCs Ba CKiada — CKMag, 0TKy[a NPOUCXOANT OTMYCK TOBApPOB W CK/ad, Kyda nocTynatT
ToBapbl. Mpu 0HOPMAEHUN [OKYMEHTOB MOCTYMN/IEHNS TOBAPOB Ha PO3HWYHbIN CKad B AOKYMEHTax
OyneT OOCTYMHbI MNONA 418 BBOAA U PeAaKTUPOBAHUS PO3HUYHBIX CYMM U1 LieH. 0 yMOaYaHuio, B
LOOKYMEHT ByAeT NoACTaB/eH CKAag, SBASIOWMNIACA OCHOBHBIM 415 TEKYLLEro NoJib30BaTeNs.
3Ha4YeHMne pekBM3MTa BbIBUPAETCS M3 CpaBOYHNKa «CKnapbl».

KoHTpareHT — rosie, npefHa3HaYeHHoe A58 Bbibopa KOHTpareHTa 13 cnpaBoYHNKa. KOHTpareHTom
MOXXET SBNATLCS NMOCTABLMUK UKW NOKYNaTeNb, B 3aBUCUMOCTY OT Ba AOKYMEHTa.

JoroBop — nosie BoAa, NpefHa3HavyeHHoe 415 BbIbopa A0roBOpa B3aMMOPACYETOB C KOHTPAreHTOM.
Mo yMonyaHuto npu Bbibope KOHTpareHTa NoACTaBNseTCs ero 0CHOBHOW A0roBop.

KoMMeHTapui — TEKCTOBOE MoJie A1l BBOAA NPOWN3BOJIbHON MHOPMALIMM M0 AOKYMEHTY.

Bxogawmn Ne... OT ... — noJsie BBOAA, B KOTOPOE BBOAMTCA HOMEpP U AaTa AOKYMEHTa NMoCTymnaeHus,
MPUCBOEHHbIE €My MOCTaBLUNKOM. [JaHHOE MoJie 3an0JIHAETCS TONbKO BO BXOASLUMX OOKYMEHTAX.

MpaBuno — B noJsie BbIGUPAETCS NPaABMIO pacyeTa PO3HUYHBIX UK MPUXOOHbIX LEH.

Tun ueH — B nose BbIGBUPAETCA TUN LIEH, MO KOTOPOMY HAYUCNIAETCA HaleHKa AN Nosay4YeHUs HOBOM
PO3HMYHON UK NPUXOLHASA LeHa. 3HaYeHNe PEKBM3NTA BbIOMPaAETCs U3 CNPaBOYHUKA «TUMbl LEH».

HaueHKa — BBOAUTCA 3HaYeHMe HalleHKW 019 YKa3aHHOro npasuna.

HaueHka npoueHTHaA — Mpu yCTaHOBJIEHHOM MepeKYaTeNne CHMTaeTCs, 4To B none «HaueHka»
OyLeT BBeAEH NPOLLEHT.

HaueHka cyMMoBas — npyv YCTaHOB/JIEHHOM Nepek/oyaTene cYnTaeTcs, 4To «HaueHka» byner
BBeAEHa CyMMa. KOHTpareHT — B MoJie BBOAMTCS KOHTPAreHT, NPUXo4Has LieHa Nno KoTopomy byaeT
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nosny4yeHa. [laHHoe noJie onuMoHasibHO, NCMOJIb3YyeTCa, eCn NPUXogHas LeHa 6epeTCﬂ no Tuny LeH.

JOKYMeHT — B 0Jie YKa3blBAaeTCs [LOKYMEHT, NPUXOAHbIE LieHbl U3 KOTOPOro 6yayT NoACTaB/EHbI B
TabNnYHYI0 YacTb.

3anoIHNTb NPUXOAHbIE LLeHbl — MPU HAXXaTWUU Ha KHOMKY MO YKa3aHHOMY npasuy 6yayT
NoAcCTaBNieHbl NPUXOAHbIE LieHbl B TabanyHyto YacTb 06paboTku.

B psifie LOKYMEHTOB UMeeTCs KHoMKa «MHGpopMaLms», C MOMOLLbIO KOTOPOW MOXKHO MOJy4UTb
LOMOJIHUTENbHbIE JaHHbIe MO A0KYMEHTY. Konn4yecTBO M HaMMeHOBaHME MO3ULMIA B MEHIO
«MHpopMauusa» 3aBUCUT 0T 06pabaTbiBaEMOro AOKYMEHTA U MOXKET COLepXaTb CleayioLine
nosmuum:

e «[pncoefnHeHHbIe (ansbl»;

o «[IBM)KEeHNA LOKYMEHTa»;

e «Mou 3aMeTKN»;

e «/AICTOPUA OCHOBHbIX AENCTBUIN»;
e «CBAA3aHHblE LOKYMEHTbI».

HaxaTue KHoMKu =2 «[leyaTb» BbIBOAWUT CMINCOK MeYaTHbIX (HOPM, KOTOpbIE MOTYT BbiTb HanevaTaHbl
B TEKYLLEM JOKYMEHTE.
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